
 
การลาพกัผ่อนประจ าปี/ลากิจส่วนตัวไปตา่งประเทศ 

---------------- 
เอกสารแนบดังรายการต่อไป 

 
   แบบบันทึกการลาพกัผ่อนประจ าปี/ 
        ลากจิส่วนตัวไปตา่งประเทศ 
   แบบใบลาไปต่างประเทศ 
   แบบฟอร์มลาพกัผ่อนหรือลากิจส่วนตัว   
       ที่พิมพ์ออกมาจากระบบ  HURIS  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 

               บันทึกข้อความ                      

ส่วนงาน ส ำนักทดสอบทำงกำรศึกษำและจิตวิทยำ  โทร. 11378 

ที ่ อว 8727.1/ วันที่  

เรื่อง ขออนุญำตลำกิจส่วนตัวและพักผ่อนประจ ำปไีปตำ่งประเทศ 
 

(1) เรียน   ผู้อ ำนวยกำรส ำนักทดสอบทำงกำรศึกษำและจิตวิทยำ 
 

  ข้ำพเจ้ำ..................................................................พนักงำนมหำวิทยำลัย/ลูกจ้ำงประจ ำ 
ต ำแหน่ง...............................................................................สังกัด ส ำนักทดสอบทำงกำรศึกษำและจิตวิทยำ 
มีควำมประสงค์จะขออนุญำตเดินทำงไปยังเมือง............................................ประเทศ................................... 
เพื่อ.......................................................................................................................................................... 
ตั้งแต่วันท่ี...............................................ถึงวันท่ี............................................มีก ำหนด..........................วัน 
โดยขอใช้วันลำ...................................................................เป็นเวลำ..........................วันท ำกำร 
 จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ 
 

                                                            ลงช่ือ...............................................................ผู้ขออนุมัติ 
                                                      (…………………………………………………….) 

 

             ลงช่ือ................................................................ 
                                                      (…………………………………………………….) 

             ผู้อ ำนวยกำรส่วน/หัวหน้ำฝ่ำย/ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำน........................................................... 
               

(2) เรียน อธิกำรบด ี
หน่วยงำนพิจำรณำแล้วไม่ขัดข้อง  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุญำตต่อไป 
 

    ลงช่ือ.................................................................. 
                                                                      ผู้อ ำนวยกำรส ำนักทดสอบทำงกำรศึกษำและจิตวิทยำ 
ตรวจสอบควำมถูกต้อง 
 

             ลงช่ือ........................................................................ 
                                                                                 ผู้อ ำนวยกำรส่วนทรัพยำกรบคุคล 
 

             ลงช่ือ........................................................................ 
                                                                                 รองอธิกำรบดีฝ่ำยทรัพยำกรบคุคล 
 

         อนุญำต    ไม่อนุญำต  
(3) ผลกำรพิจำรณำ 

          ลงช่ือ............................................................................... 
                                (รองศำสตรำจำรย์ ดร.ชลวิทย์  เจียรจติต์) 
                                อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยศรีนครินทรวโิรฒ 
                    วันท่ี................................................................................ 



 

ใบลาไปต่างประเทศ 
 

                  (เขียนที่)....................................................................... 
      วันที่......................เดือน....................................พ.ศ...................... 

 
เรื่อง  ขอลำไปต่ำงประเทศ 
 
เรียน อธิกำรบดี 
 
 ข้ำพเจ้ำ........................................................เกิดวันที่..................เดือน........................พ.ศ. .......... 
อำยุ...................ปี  ได้เข้ำรับรำชกำรเมื่อวันที่....................เดือน........................พ.ศ...................................
ปัจจุบันเป็น พนักงำนมหำวิทยำลัย/ลูกจ้ำงประจ ำ ต ำแหน่ง................................................. ..................... 
สังกัด ส ำนักทดสอบทำงกำรศึกษำและจิตวิทยำ มหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
ได้รับเงินเดือน ๆ ละ ......................บำท  มีควำมประสงค์ลำ พักผ่อนประจ ำปี  ณ ประเทศ...................... 
...................................................................มีก ำหนด...................ปี.. ..................เดือน......................วัน  
ตั้งแต่วันที่.............เดือน.......................พ.ศ...............ถึงวันที่.................เดือน................พ.ศ... ..................... 

ครั้งสุดท้ำยข้ำพเจ้ำได้ลำ.................................................................................................................. 
ไปประเทศ.......................................................................เป็นเวลำ.......................ปี....................เดือน..............วัน 
เมื่อวันท่ี.........................เดือน.......................พ.ศ......................ถึงวนัท่ี.........................เดือน................พ.ศ.......... 
 
 
 
       ขอแสดงควำมนับถือ 
    
      ลงชื่อ...................................................... 
                                                                     (.........................................................) 


