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การจัดท าระบบคลังข้อสอบดิจิทัล มีวัตถุประสงค์เพ่ือจัดเก็บข้อสอบที่ได้การรับพัฒนาและมีคุณภาพตามที่

ก าหนด เพ่ือเป็นเครื่องมือให้ผู้บริหารในการคัดเลือกข้อสอบเพ่ือการจัดฉบับข้อสอบไว้บริการแก่ผู้ขอรับบริการทั้ง
แบบกระดาษและแบบดิจิทัล และตอบสนองยุทธศาสตร์การก้าวสู่ยุคดิจิทัล ในการใช้งานระบบต้องอาศัยคู่มือการใช้
งานระบบ จากประสบการณ์ของผู้ใช้ระบบยังพบปัญหาของการเขียนคู่มือจากบริษัทมีข้อบกพร่องและรวบรัด
ขั้นตอนการอธิบายการใช้งาน ต้องใช้เวลาในการท าการศึกษาและท าความเข้าใจ 

ผู้เสนอจึงพัฒนาปรับปรุงคู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัลให้มีความสมบูรณ์ เพ่ือให้ศึกษาระบบได้ด้วย
ตนเองและประหยัดเวลา และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ในการด าเนินงานของหน่วยงานและ 
ผู้ที่จะมาปฏิบัติหน้าที่แทนกัน 
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ต าแหน่ง นักจัดการงานทั่วไป 
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 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

กำรเข้ำสู่ระบบ โดยกำรเข้ำสู่ระบบ (Login) 
1. คลิกเลือกโปรแกรม ItemBank ที่ใช้งาน (ดังรูปที่ 1)  
2. Double click  ItemBank Version ล่าสุด (การตั้งชื่อ ItemBank ผู้ใช้เป็นผู้ตั้ง) ตามรูปที่ 1  

เพ่ือเปิดเข้าการ Log in  
 

 
 

รูปที่ 1 แสดง ItemBank ที่ใช้งาน 
 

3. ระบบจะแสดงหน้าจอ ItemBank (ดังรูปที่ 2) 

4. คลิกเลือก   เพ่ือเข้าสู่การ Login 
 

 
 

รูปที่ 2 แสดง ItemBank ที่ใช้งานหลังจาก Double click 

1 

4 
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 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

5. ระบบจะแสดงหน้าจอ Login (ดังรูปที่ 3) 
 

 
 

รูปที่ 3 แสดงหน้าจอ Log in ระบบ ItemBank 
 

6. กรอก User ID และ Password และกด Login เมื่อ Login ส าเร็จหน้าจอจะแสดงเมนู 
การใช้งานระบบ ItemBank พร้อมทั้งแสดง User ของผู้ใช้งาน (ดังรูปที่ 4) 
 

หมำยเหตุ  Version ที่มุมด้านขาวมือด้านล่างของหน้าจอ Login แสดงเลข Version ของ
โปรแกรม 

 

 
 

รูปที่ 4 แสดงหน้าจอ ItemBank หลังจาก Login ส าเร็จ 
 
เมื่อ Login ส าเร็จจะปรากฏหน้าจอแสดงเมนูของ ItemBank ที่พร้อมใช้งาน ประกอบด้วย 6 เมนู 
(ดังรูปที ่5) 
 

 
 

รูปที่ 5 แสดงหน้าจอ ItemBank 

เมนูใช้งาน

งาน 

User ผู้ใช้งาน 

Version ของโปรแกรม 
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 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

 
6. หน้าจอของระบบคลังข้อสอบแบบดิจิทัล จะปรากฏเมนูการใช้งาน ดังนี้ 

 1. เมนตูั้งค่า เป็นการตั้งค่าของการท างานทั้งหมด จะแบ่งเป็นเมนูย่อย ดังนี้ 
   1.1 คุณภาพข้อสอบ 
   1.2 ข้อมูลทั่วไป 
   1.3 ชุด 
   1.4 วิชา 
   1.5 ข้อมูลผู้ใช้  
   2. เมนคู าถาม 
  3. เมนฉูบับ 
  4. เมนสูร้างไฟล์ข้อสอบ 
  5. เมนคูุณภาพข้อสอบ 
  6. เมนู Logout 
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 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

กำรใช้งำนในแต่ละเมนู 
1. เมนตูั้งค่ำ ประกอบด้วยเมนูการใช้งานย่อย ๆ ดังนี้ (ดังรูปที่ 1-1) 
 

 
 

รูปที่ 1-1 แสดงเมนูตั้งค่า 
 

   1.1 คุณภาพข้อสอบ 
   1.2 ข้อมูลทั่วไป 
   1.3 ชุด 
   1.4 วิชา 
   1.5 ข้อมูลผู้ใช้  
 

1.1 เมนูย่อยตั้งค่ำคุณภำพข้อสอบ เป็นพารามิเตอร์ส าหรับบันทึกให้กับ ฉบับของข้อสอบ 
ข้อค าถาม หรือตัวเลือกค าตอบ เมื่อกดเลือกเมนูย่อยตั้งค่าคุณภาพข้อสอบหน้าจอจะปรากฏขึ้น  
(ดังรูปที่ 1-1.1-1) โดยหน้าจอจะประกอบด้วย 

 

 
 

รูปที่ 1-1.1-1 แสดงเมนูหลักตั้งค่า_เมนูย่อยคุณภาพข้อสอบ 

(1) 

(2) 

(3) 

(5) 

(4) 
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 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

(1) ปุ่ม  ผู้ใช้สามารถเพ่ิมข้อมูลคุณภาพข้อสอบได้ตามที่ต้องการ 
(2) ชื่อคุณภาพข้อสอบ โดยผู้ใช้สามารถเพ่ิมค่าต่าง ๆ ได้ตามที่ต้องการ โดยพิมพ์ข้อมูลลงใน

ช่องว่าง เช่น 
    - ค่าความยาก 
    - ค่าอ านาจจ าแนก 
    - Para-a 
    - Para-b 
    - Para-c 
    - ความเชื่อมั่น 

(3) ส าหรับ ให้คลิกเลือก ฉบับหรือค าถามหรือค าตอบ อย่างใดอย่างหนึ่งเสมอ 
 (4) สถานะ ให้คลิกเลือก ปกติหรือระงับการใช้งาน อย่างใดอย่างหนึ่งเสมอ 

(5) ปุ่ม  ใช้ส าหรับการค้นหาคุณภาพข้อสอบที่ได้บันทึกไว้แล้ว 
 
กำรใช้งำนหน้ำจอเมนูคุณภำพข้อสอบ มีลักษณะกำรท ำงำน 2 แบบ ดังนี้ 
แบบท่ี 1. การเพ่ิมข้อมูลคุณภาพข้อสอบ สามารถด าเนินการดังนี้ 
 

1) จากหน้าจอรูปที่ 1-1.1-1 ผู้ใช้กดปุ่ม  จะปรากฏหน้าจอ 
(ดังรูปที่ 1-1.1-2)  

 

 
 

รูปที่ 1-1.1-2 แสดงหน้าจอการเพิ่มคุณภาพข้อสอบ 
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 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

2) พิมพ์ข้อมูลที่ต้องการลงในช่อง   
เช่น ค่าความยาก, ค่าอ านาจจ าแนก, Para-a เป็นต้น 

3) ช่อง  ส าหรับ ให้คลิกเลือก ฉบับหรือค าถามหรือค าตอบ อย่างใดอย่างหนึ่งเสมอ 
4) ช่อง  สถานะ ให้คลิกเลือก ปกติหรือระงับการใช้งาน อย่างใดอย่างหนึ่งเสมอ 

5) เสร็จแล้วกดปุ่ม  เป็นการเสร็จสิ้นการเพ่ิมข้อมูลคุณภาพข้อสอบ 
หมายเหตุ ID ระบบจะก ำหนดให้โดยอัตโนมัติ โดยเป็นกำรเรยีงล ำดบัจำกน้อยไปหำมำก 

 
แบบท่ี 2. เป็นการค้นหาข้อมูลคุณภาพข้อสอบ เพื่อการเรียกดูข้อมูลหรือเพ่ือการแก้ไข สามารถ
ด าเนินการดังนี้ 

 1) จากหน้าจอรูปที่ 1-1.1-1 ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม  จะปรากฏข้อมูลคุณภาพ
ข้อสอบที่ได้บันทึกไว้แล้ว (ดังรูปที่ 1-1.1-3) 
 

 
 

รูปที่ 1-1.1-3 แสดงข้อมูลการค้นหาคุณภาพข้อสอบที่ได้บันทึกไว้แล้ว 
 

2) ส าหรับตารางแสดงผลการค้นหาข้อมูลตั้งค่าคุณภาพข้อสอบที่บันทึกไปแล้ว ผู้ใช้สามารถ
แก้ไขได้โดย double click ที่แถวของข้อมูลเพื่อเข้าสู่หน้าจอแก้ไข (ดังรูปที่ 1-1.1-4) 
 

 
 

รูปที่ 1-1.1-4 แสดงข้อมูลการค้นหาคุณภาพข้อสอบโดย double click ที่แถวของข้อมูลเพ่ือ 
เข้าสู่หน้าจอแก้ไข 
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 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

3) เมื่อมีการแก้ไขค่าคุณภาพข้อสอบที่บันทึกไว้แล้ว ต้องมีการกดปุ่มบันทึกทุกครั้ง (กด OK) 
เป็นการเสร็จสิ้นการแก้ไขข้อมูลคุณภาพข้อสอบ (ดังรูปที่ 1-1.1-5) 
 

 
 

รูปที่ 1-1.1-5 แสดงหน้าจอการแก้ไขคุณภาพข้อสอบและการกดบันทึกข้อมูล 
 

1.2 เมนูย่อยตั้งค่ำข้อมูลทั่วไป เป็นการตั้งค่าพารามิเตอร์ส าหรับบันทึกให้กับ ฉบับของ
ข้อสอบ ข้อค าถาม หรือตัวเลือกค าตอบ โดยหน้าจอของเมนูย่อยตั้งค่าข้อมูลทั่วไป ประกอบด้วย  
(ดังรูปที่ 1-1.2-1) 
 

 
 

รูปที่ 1-1.2-1 แสดงเมนูหลักตั้งค่า_เมนูย่อยตั้งค่าข้อมูลทั่วไป 
 

(1) ปุ่ม  ผู้ใช้สามารถเพ่ิมข้อมูลทั่วไปได้ตามที่ต้องการ 
(2) ชื่อข้อมูลทั่วไป โดยผู้ใช้สามารถเพ่ิมค่าต่าง ๆ ได้ตามท่ีต้องการโดยพิมพ์ข้อมูลลงใน

ช่องว่าง เช่น 
    - รหัสฉบับ 
    - ความเชื่อมั่น 
    - ระดับชั้น 
    - ลักษณะข้อสอบ (รูปแบบการตอบ) 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 
(5) 
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 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

    - วิชา 
    - สาระ 
   - มาตรฐาน 
   - ระดับพฤติกรรม (Bloom) 

(3) ส าหรับ ให้คลิกเลือก ฉบับหรือค าถามหรือค าตอบ อย่างใดอย่างหนึ่งเสมอ 
(4) สถานะ ให้คลิกเลือก ปกติหรือระงับการใช้งาน อย่างใดอย่างหนึ่งเสมอ 

(5) ปุ่ม  ใช้ส าหรับการค้นหาข้อมูลทั่วไปที่ได้บันทึกไว้แล้ว 
 

กำรใช้งำนหน้ำจอเมนูข้อมูลทั่วไป มีลักษณะกำรท ำงำน 2 แบบ ดังนี้ 
แบบท่ี 1. การเพ่ิมข้อมูลทั่วไป สามารถด าเนินการดังนี้ 

1) จากหน้าจอรูปที่ 1-1.2-1 ผู้ใช้กดปุ่ม  จะปรากฏหน้าจอ  
(ดังรูปที่ 1-1.2-2)  

 

 
 

รูปที่ 1-1.2-2 แสดงหน้าจอการเพิ่มข้อมูลทั่วไป 
 

2) พิมพ์ข้อมูลที่ต้องการลงในช่อง    เช่น 
รหัสฉบับ, ความเชื่อม่ัน, ระดับชั้น, - มาตรฐาน เป็นต้น 

3) ช่อง  ส าหรับ ให้คลิกเลือก ฉบับหรือค าถามหรือค าตอบ อย่างใดอย่างหนึ่งเสมอ 
4) ช่อง  สถานะ ให้คลิกเลือก ปกติหรือระงับการใช้งาน อย่างใดอย่างหนึ่งเสมอ 

5) เมื่อเพ่ิมข้อมูลเสร็จแล้ว ให้กดปุ่ม  เป็นการเสร็จสิ้นการเพ่ิมข้อมูลคุณภาพ
ข้อสอบ 

 

หมายเหตุ ID ระบบจะก ำหนดให้โดยอัตโนมัติ โดยเป็นกำรเรยีงล ำดบัจำกน้อยไปหำมำก 
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 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

แบบท่ี 2. เป็นการค้นหาข้อมูลทั่วไป เพ่ือการเรียกดูข้อมูลหรือเพ่ือการแก้ไข สามารถด าเนินการดังนี้ 

 1) จากหน้าจอรูปที่ 1-1.2-1 ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม  จะปรากฏข้อมูลทั่วไปที่ได้
บันทึกไว้แล้ว (ดังรูปที่ 1-1.2-3) 
 

 
 

รูปที่ 1-1.2-3 แสดงข้อมูลการค้นหาข้อมูลทั่วไปที่ได้บันทึกไว้แล้ว 
 

2) ส าหรับตารางแสดงผลการค้นหาข้อมูลทั่วไปที่บันทึกไว้แล้ว ผู้ใช้สามารถแก้ไขได้โดย 
double click ที่แถวของข้อมูลเพื่อเข้าสู่หน้าจอแก้ไข (ดังรูปที่ 1-1.2-4) 

 

 
 

รูปที่ 1-1.2-4 แสดงข้อมูลการค้นหาข้อมูลทั่วไปโดย double click ที่แถวของข้อมูลเพื่อเข้าสู่หน้าจอ
แก้ไข 
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 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

3) เมื่อมีการแก้ไขค่าข้อมูลทั่วไปที่บันทึกไว้แล้ว ต้องมีการกดปุ่มบันทึกทุกครั้ง (กด OK) เป็น
การเสร็จสิ้นการแก้ไขข้อมูลคุณภาพข้อสอบ (ดังรูปที่ 1-1.2-5) 

 

 
 

รูปที่ 1-1.2-5 แสดงหน้าจอการแก้ไขข้อมูลทั่วไปและการกดบันทึก 
 

1.3 เมนูย่อยตั้งค่ำชุด เป็นการตั้งค่าของกลุ่มวิชา เช่น ความถนัดทางการเรียน ผลสัมฤทธิ์
ทางการเรียน หรือจิตพิสัย  โดยหน้าจอของเมนูย่อยตั้งค่าชุด ประกอบด้วย (ผู้ใช้ต้องสร้างข้อมูลชุด
ก่อนเสมอจึงจะสร้างข้อมูล 
วิชาได้) (ดังรูปที่ 1-1.3-1) 
 

 
 

รูปที่ 1-1.3-1 แสดงเมนูหลักตั้งค่า_เมนูย่อยตั้งค่าชุด 
 
 

(1) ปุ่ม  ผู้ใช้สามารถเพ่ิมชุดได้ตามท่ีต้องการ 
(2) ID เป็นการให้ล าดับจากระบบโดยอัตโนมัติ 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) 
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 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

(3) ชื่อชุด โดยผู้ใช้สามารถเพ่ิมค่าต่าง ๆ ได้ตามที่ต้องการโดยพิมพ์ข้อมูลลงในช่องว่าง เช่น 
    - ความถนัด 
    - ผลสัมฤทธิ์ 
   - จิตพิสัย 
(4) สถานะ ให้คลิกเลือก ปกติหรือระงับการใช้งาน อย่างใดอย่างหนึ่งเสมอ 

(5) ปุ่ม  ใช้ส าหรับการค้นหาข้อมูลทั่วไปที่ได้บันทึกไว้แล้ว 
 

กำรใช้งำนหน้ำจอเมนูตั้งค่ำชุด มีลักษณะกำรท ำงำน 2 แบบ ดังนี้ 
แบบท่ี 1. การเพ่ิมชุด สามารถด าเนินการดังนี้ 

1) จากหน้าจอรูปที่ 1-1.3-1 ผู้ใช้กดปุ่ม  จะปรากฏหน้าจอ  
(ดังรูปที่ 1-1.3-2)  

 

 
 

รูปที่ 1-1.3-2 แสดงหน้าจอการเพิ่มชุด 
 

2) พิมพ์ข้อมูลที่ต้องการลงในช่อง ชื่อชุด  

   
เช่น  ความถนัด, ผลสัมฤทธิ์, จิตพิสัย เป็นต้น 

3) ช่อง  สถานะ ให้คลิกเลือก ปกติหรือระงับการใช้งาน อย่างใดอย่างหนึ่งเสมอ 

4) เสร็จแล้วกดปุ่ม  เป็นการเสร็จสิ้นการเพ่ิมข้อมูลชุด 
 

หมายเหตุ ID ระบบจะก ำหนดให้โดยอัตโนมัติ โดยเป็นกำรเรยีงล ำดบัจำกน้อยไปหำมำก 
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 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

แบบท่ี 2. เป็นการค้นหาชุด เพ่ือการเรียกดูข้อมูลหรือเพ่ือการแก้ไข สามารถด าเนินการดังนี้ 

 1) จากหน้าจอรูปที่ 1-1.3-1 ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม  จะปรากฏหน้าจอข้อมูลชุด
ที่ได้บันทึกไว้แล้ว (ดังรูปที่ 1-1.3-3) 
 

 
 

รูปที่ 1-1.3-3 แสดงข้อมูลการค้นหาชุด 
 

2) ส าหรับตารางแสดงผลการค้นหาชุดที่บันทึกไว้แล้ว ผู้ใช้สามารถแก้ไขได้โดย  
double click ที่แถวของข้อมูลเพื่อเข้าสู่หน้าจอแก้ไข (ดังรูปที่ 1-1.3-4) 

 

 
 

รูปที่ 1-1.3-4 แสดงข้อมูลการค้นหาชุดโดย double click ที่แถวของข้อมูลเพ่ือเข้าสู่หน้าจอแก้ไข 
 

3) เมื่อมีการแก้ไขชุดที่บันทึกไว้แล้ว ต้องมีการกดปุ่มบันทึกทุกครั้ง (กด OK) เป็นการเสร็จ
สิ้นการแก้ไขข้อมูลชุด (ดังรูปที่ 1-1.3-5) 
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 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

 
 

รูปที่ 1-1.3-5 แสดงหน้าจอการแก้ไขชุดและการกดบันทึก 
 

1.4 เมนูย่อยตั้งค่ำวิชำ เป็นการตั้งค่าของวิชาที่อยู่ในชุดต่าง ๆ  เช่น  
ชุดความถนัด ประกอบด้วย วิชาภาษา จ านวน เหตุผลและมิติสัมพันธ์ เป็นต้น 
ชุดวิชาผลสัมฤทธิ์ ประกอบด้วย วิชาภาษาไทย คณิตศาสตร์ วิทยาศาสตร์ 

ภาษาอังกฤษและสังคมศึกษา เป็นต้น 
ชุดวิชาจิตพิสัย ประกอบด้วย วิชาวัดแววความเป็นครู ความรอบคอบ เป็นต้น 

โดยหน้าจอของเมนูย่อยตั้งค่าวิชาประกอบด้วย (ผู้ใช้ต้องสร้างข้อมูลวิชาก่อนเสมอจึงจะสร้าง
ข้อมูลฉบับได้) (ดังรูปที่ 1-1.4-1) 

 

 
 

รูปที่ 1-1.4-1 แสดงเมนูหลักตั้งค่า_เมนยู่อยตั้งค่าวิชา 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) 

(6) 
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 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

(1) ปุ่ม  ผู้ใช้สามารถเพ่ิมวิชาได้ตามท่ีต้องการ 
(2) ID เป็นการให้ล าดับจากระบบโดยอัตโนมัติ 
(3) ชุด เป็นการกดเลือกชุดจาก Drop down list เช่น ความถนัด, ผลสัมฤทธิ์ 
(4) ชื่อวิชา โดยผู้ใช้สามารถเพ่ิมค่าต่าง ๆ ได้ตามท่ีต้องการโดยพิมพ์ข้อมูลลงในช่องว่าง 
เช่น 
  - ภาษา 
  - คณิตศาสตร์ 
 - ภาษาไทย 
(5) สถานะ ให้คลิกเลือก ปกติหรือระงับการใช้งาน อย่างใดอย่างหนึ่งเสมอ 

(6) ปุ่ม  ใช้ส าหรับการค้นหาข้อมูลทั่วไปที่ได้บันทึกไว้แล้ว 
 

กำรใช้งำนหน้ำจอเมนูตั้งค่ำวิชำ มีลักษณะกำรท ำงำน 2 แบบ ดังนี้ 
แบบท่ี 1. การเพ่ิมวิชา สามารถด าเนินการดังนี้ 
 

1) จากหน้าจอรูปที่ 1-1.4-1 ผู้ใช้กดปุ่ม  จะปรากฏหน้าจอ 
(ดังรูปที่ 1-1.4-2) 

 

 
 

รูปที่ 1-1.4-2 แสดงหน้าจอการเพิ่มชุด 
 

 
2) กดเลือกชุด 

3) พิมพ์ข้อมูลที่ต้องการลงในช่อง    
 เช่น ความถนัด, ผลสัมฤทธิ์, จิตพิสัย เป็นต้น 
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 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

4) ช่อง  สถานะ ให้คลิกเลือก ปกติหรือระงับการใช้งาน อย่างใดอย่างหนึ่งเสมอ 

5) เสร็จแล้วกดปุ่ม  เป็นการเสร็จสิ้นการเพ่ิมข้อมูลวิชา 
 

หมายเหตุ ID ระบบจะก ำหนดให้โดยอัตโนมัติ โดยเป็นกำรเรยีงล ำดบัจำกน้อยไปหำมำก 

 
แบบท่ี 2. เป็นการค้นหาวิชา เพ่ือการเรียกดูข้อมูลหรือเพ่ือการแก้ไข สามารถด าเนินการดังนี้ 

 1) จากหน้าจอรูปที่ 1-1.4-1 ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม  จะปรากฏหน้าจอข้อมูลวิชา
ที่ได้บันทึกไว้แล้ว (ดังรูปที่ 1-1.4-3) 
 

 
 

 

รูปที่ 1-1.4-3 แสดงข้อมูลการค้นหาวิชา 
 

2) ส าหรับตารางแสดงผลการค้นหาวิชาที่บันทึกไว้แล้ว ผู้ใช้สามารถแก้ไขได้โดย  
double click ที่แถวของข้อมูลเพื่อเข้าสู่หน้าจอแก้ไข (ดังรูปที่ 1-1.4-4) 

 

 
 

รูปที่ 1-1.4-4 แสดงข้อมูลการค้นหาวิชา double click ที่แถวของข้อมูลเพื่อเข้าสู่หน้าจอแก้ไข 
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3) เมื่อมีการแก้ไขวิชาที่บันทึกไว้แล้ว ต้องมีการกดปุ่มบันทึกทุกครั้ง (กด OK)  
เป็นการเสร็จสิ้นการแก้ไขข้อมูลวิชา (ดังรูปที่ 1-1.4-5) 

 

 
 

รูปที่ 1-1.4-5 แสดงหน้าจอการแก้ไขข้อมูลทั่วไปและการกดบันทึก 
 

1.5 เมนูย่อยตั้งค่ำข้อมูลผู้ใช้ เป็นการตั้งค่าส าหรับผู้ใช้งานระบบ (Login) (ส ำหรับผู้ดูแล
ระบบเท่ำนั้น) 

ผู้ดูแลระบบเป็นผู้ตั้งค่าให้กับผู้ใช้งาน โดยหน้าจอของเมนูย่อยตั้งค่าข้อมูลผู้ใช้ประกอบด้วย 
(ดังรูปที่ 1-1.5-1) 

 

 
 

รูปที่ 1-1.5-1 แสดงเมนูหลักตั้งค่า_เมนูย่อยข้อมูลผู้ใช้ 
 

(1) ปุ่ม  ผู้ใช้สามารถเพ่ิมผู้ใช้ได้ตามท่ีต้องการ 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) 

(6) 
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(2) User ID เป็นการก าหนดรหัสให้กับผู้ใช้ โดยก าหนดเป็นตัวอักษรภาษาอังกฤษหรือ
ตัวเลข 5 หลัก 

(3) ชื่อผู้ใช้ เป็นการก าหนดชื่อของผู้ใช้งาน  
(4) ระดับผู้ใช้ เป็นการแยกประเภทการเข้าถึงข้ออมูลและการใช้งานหน้าจอต่าง ๆ โดยการ

เลือกประเภท ผู้ใช้งานทั่วไปหรือผู้ดูแลระบบ อย่างใดอย่างหนึ่งเสมอดูแลระบบ 
(5) สถานะ ให้คลิกเลือก ปกติหรือระงับการใช้งาน อย่างใดอย่างหนึ่งเสมอ 

(6) ปุ่ม  ใช้ส าหรับการค้นหาข้อมูลทั่วไปที่ได้บันทึกไว้แล้ว 
 

กำรใช้งำนหน้ำจอเมนูตั้งค่ำข้อมูลผู้ใช ้ มีลักษณะกำรท ำงำน 2 แบบ ดังนี้ 
แบบท่ี 1. การเพ่ิมข้อมูลผู้ใช้ สามารถด าเนินการดังนี้ 

1) จากหน้าจอรูปที่ 1-1.5-1 ผู้ใช้กดปุ่ม   จะปรากฏหน้าจอ  
(ดังรูปที่ 1-1.5-2) 

 

 
 

รูปที่ 1-1.5-2 แสดงหน้าจอการเพิ่มข้อมูลผู้ใช้ 
 

2) พิมพ์ User ID โดยผู้ใช้เป็นผู้ก าหนดลงในช่อง User ID 
3) พิมพ์รหัสผ่านโดยผู้ใช้เป็นผู้ก าหนดลงในช่อง รหัสผ่าน 
4) พิมพ์ชื่อผู้ใช้ในช่อง ชื่อผู้ใช้ 
5) คลิกเลือก ระดับผู้ใช้งาน 
6) คลิกเลือก  สถานะ 

7) เสร็จแล้วกดปุ่ม  เป็นการเสร็จสิ้นการเพ่ิมข้อมูลวิชา 
 

หมายเหตุ ID ระบบจะก ำหนดให้โดยอัตโนมัติ โดยเป็นกำรเรยีงล ำดบัจำกน้อยไปหำมำก 
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แบบท่ี 2. เป็นการค้นหาข้อมูลผู้ใช้ เพ่ือการเรียกดูข้อมูลหรือเพ่ือการแก้ไข สามารถด าเนินการดังนี้ 
 

 1) จากหน้าจอรูปที่ 1-1.5-1 ผู้ใช้สามารถกดปุ่มค้นหา  จะปรากฏหน้าจอ
ข้อมูลผู้ใช้ทีบ่ันทึกไว้แล้ว (ดังรูปที่ 1-1.5-3) 
 

 
 

รูปที่ 1-1.5-3 แสดงข้อมูลการค้นหาข้อมูลผู้ใช้ 
 

2) ส าหรับตารางแสดงผลการค้นหาผู้ใช้งานที่บันทึกไว้แล้ว ผู้ใช้สามารถแก้ไขได้โดย  
double click ที่แถวของข้อมูลเพื่อเข้าสู่หน้าจอแก้ไข (ดังรูปที่ 1-1.5-4) 

 

 
 

รูปที่ 1-1.5-4 แสดงข้อมูลการค้นหาข้อมูลผู้ใช้ โดย double click ที่แถวของข้อมูลเพื่อเข้า 
สู่หน้าจอแก้ไข 
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3) เมื่อมีการแก้ไขผู้ใช้งานที่บันทึกไว้แล้ว ต้องมีการกดปุ่มบันทึกทุกครั้ง (กด OK) เป็นการ
เสร็จสิ้นการแก้ไขข้อมูลผู้ใช้ (ดังรูปที่ 1-1.5-5) 

 

 
 

รูปที่ 1-1.5-5 แสดงหน้าจอการแก้ไขข้อมูลผู้ใช้และการกดบันทึก 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 



  20 

 

  

 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

2. เมนูค ำถำม (ดังรูปที่ 2-1) 

 

 
 

รูปที่ 2-1 แสดงหน้าจอค าถาม 
 

 หน้าจอค าถาม เป็นการน าข้อสอบและค าตอบพร้อมเฉลยใส่เข้าไปในระบบ โดยการก าหนด
ชุด และวิชาเพ่ือจะได้เป็นข้อมูลในการเลือก โดยจะน าค าถามไปสร้างเป็นฉบับต่อไป หน้าจอและ 
การท างานจะเป็นการเพ่ิมและการค้นหาและแก้ไขข้อมูลที่มีอยู่แล้ว โดยหน้าจอจะประกอบด้วย  

  (1) ปุ่มเพ่ิม  ใช้ส าหรับเพ่ิมค าถามและค าตอบ  
  (2) ชุด ใช้ส าหรับการค้นหาชุด เช่น ความถนัด ผลสัมฤทธิ์ และจิตพิสัย 
  (3) วิชา ใช้ส าหรับการค้นหาวิชา เช่น คณิตศาสตร์ ภาษาไทย เป็นต้น (ต้องเลือกชุด
ก่อนเสมอ) 
  (4) ค าค้นหา ใช้ส าหรับค้นหาข้อมูลโจทย์ โจทย์ร่วม หรือค าตอบ 
  (5) สถานะ เป็นการเลือก ปกติ หรือ ระงับการใช้งาน หรือจะไม่เลือกอย่างใดอย่าง
หนึ่งก็ได้ 
  (6) พารามิเตอร์ส าหรับค้นหา ใช้ส าหรับค้นหาจากพารามิเตอร์ 
  (7) ปุ่ม ค้นหา ใช้ส าหรับค้นหาหลังจากระบุเงื่อนไขแล้ว เมื่อกดค้นหาจะปรากฏ  
(ดังรูปที่ 2-5) 
 
กำรใช้งำนเมนูค ำถำมมีลักษณะกำรใช้งำน 2 แบบ ดังนี้ 
แบบท่ี 1. การเพ่ิมข้อมูลค าถามและค าตอบ สามารถด าเนินการดังนี้ 

1) จากรูปที่ 2-1 กดปุ่มเพ่ิม   ใช้ส าหรับเพ่ิมค าถามและค าตอบ 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) 

(6) 

(7) 
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ผู้ใช้สามารถเพ่ิมค าถามและค าตอบได้จากหน้าจอนี้ โดยการกดปุ่มเพ่ิม หน้าจอจะปรากฏดังนี้  
(ดังรูปที ่2-2) 
 

 
 

รูปที่ 2-2 แสดงหน้าจอการเพ่ิมค าถาม (โจทย์) 
 

 จากรูปที่ 2-2 การเพ่ิมค าถามและค าตอบผู้ใช้ต้องด าเนินการ ดังนี้  
 2) เลือกชุด โดยการกด Drop down list ในช่องชุดเพื่อเลือกชุดที่ต้องการ เช่น ความถนัด 
ผลสัมฤทธิ์ และจิตพิสัย 
 3) เลือกวิชา โดยการกด Drop down list  ในช่องวิชาเพ่ือเลือกวิชาที่ต้องการ เช่น 
คณิตศาสตร์ ภาษาไทย เป็นต้น (ต้องเลือกชุดก่อนเสมอ) 
 4) ในช่องโจทย์จะมี ID โจทย์ ตัวเลขจะเพ่ิมโดยอัตโนมัติ 

5) ช่องสถานะ ให้เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง 
- ปกติ คือ สามารถใช้งานได้ตามปกติ 
- ไม่ใช้ คือ ไม่สามารถใช้โจทย์ข้อนี้ได้ 

6) โจทย์ (ข้อค าถาม) จะปรากฏกล่องให้ใส่ข้อความ (Plain text) เท่านั้น สามารถ Copy 
จากไฟล์ต้นฉบับ Microsoft Word มาวางหรือจะพิมพ์ใหมก่็ได้ 

7) Rich Text Equation จะปรากฏกล่องส าหรับใส่สมการ (Equation) มีรูปแบบข้อมูลเป็น 
Rich Text ผู้ใช้สามารถคัดลอก (Copy) ข้อความจาก Microsoft Word มาวาง (Paste) ที่กล่อง
ข้อความนี้ได้ ซึ่งรองรับข้อมูลประเภทข้อความที่มีการตกแต่ง เช่น ตัวหนา ตัวเอียง หรือขีดเส้นใต้ 
Equation และรูปภาพ แต่ไม่รองรับข้อมูลประเภท Shape หากผู้ใช้ต้องการคัดลอก Shape แนะน า
ให้แปลง Shape ที่ต้องการเป็นรูปภาพก่อน แล้วจึงท าการคัดลอกไปใส่ในกล่อง 

8) รูปภาพ จะปรากฏกล่องส าหรับให้ใส่รูปภาพ ผู้ใช้สามารถลาก (Drag) ไฟล์ภาพที่ต้องการ
จาก Windows Explorer แล้วมาวาง (Drop) ลงในกล่องรูปภาพ 

2) 

3) 

4) 5)

0 6) 

7) 

8) 

9) 

10) 
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9) ในกรณีที่วางรูปภาพไปแล้วหากต้องการลบออก ให้กดปุ่มลบที่อยู่ในกล่องรูปภาพ 
10) ข้อมูลทั่วไป ส าหรับใส่ข้อมูลให้กับตัวค าถาม เช่น คุณลักษณะที่วัด ตัวชี้วัด เนื้อหา เป็น

ต้น โดยการ Double Click ที่ช่องถัดไปของข้อมูล 
11) การเพ่ิมค าตอบ เป็นการด าเนินการรูปแบบเดียวกับการเพิ่มค าถาม โดยการเพิ่มค าตอบ

ได้ที่ละค าตอบ (ค าตอบ 1, ค าตอบ 2, .....) โดยไม่ต้องกรอกในส่วนของข้อมูลทั่วไป 
12) ในช่อง เป็นค าตอบที่ถูกต้อง เป็นการบ่งบอกให้รู้ว่าค าตอบนั้น เป็นค าตอบที่ถูกต้อง  

ให้คลิกเลือกว่า “ใช่” หรือ “ไม่ใช่” โดยสามารถคลิกเลือก “ใช่” ได้เพียงค าตอบเดียว ส่วนค าตอบที่
เหลือต้องระบุเป็น “ไม่ใช่” (ดังรูปที่ 2-3) 

13) ช่อง สถานะ ของค าตอบแต่ละข้อ ให้คลิกเลือกเป็น “ปกต”ิ ซึ่งจะเป็นการระบุให้มีการใช้
งานค าตอบข้อนั้น หากคลิกเลือก “ไม่ใช่” ของค าตอบข้อนั้น จะเป็นการระบุให้ค าตอบข้อนั้นไม่ใช้
งานและจะไม่แสดงขึ้นมาในข้อค าถามที่สร้างขึ้น 

14) กดบันทึก ที่ปุ่มมุมบนด้านซ้ายสุดของหน้าจอ เป็นการเสร็จสิ้นการท างาน 
 

 
 

รูปที่ 2-3 แสดงหน้าจอการเพ่ิมค าตอบ 
 

กรณทีีม่ีการใช้ค าถามร่วมกันมากกว่า 1 ข้อ ผู้ใช้ต้องท าการเพิ่มค าถามในช่องโจทย์ร่วม โดย
ระบบจะออก ID โจทย์ร่วม ID ให้อัตโนมัติ เมื่อต้องการใช้งานโจทย์ร่วมนี้ในข้อถัดไปก็สามารถกด
เลือกจากเมนูโจทย์ร่วม โดยการกด Drop down list  เพ่ือเลือก ID โจทย์ร่วม 

 โจทย์กจ็ะปรากฏขึ้นมา (ดังรูปที่ 2-4) 
โดยขั้นตอนการท างานจะด าเนินการเช่นเดียวกับการเพ่ิมค าถาม (โจทย์) และค าตอบ ที่กล่าวมาใน
แบบที่ 1 

11) 

12) 13) 

14) 
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รูปที่ 2-4 แสดงหน้าจอโจทย์ร่วม 
 
แบบท่ี 2. เป็นการค้นหาข้อมูลค าถามและค าตอบ เพ่ือการเรียกดูข้อมูลหรือเพ่ือการแก้ไขข้อมูลที่ได้
บันทึกไว้แล้ว สามารถด าเนินการดังนี้ 

 จากรูปที่ 2-1 การใช้ปุ่มค้นหา  ใช้ส าหรับกดค้นหาค าถาม ประกอบด้วย
เมนแูละการใช้งาน ดังนี้ 
  - ชุด ใช้ส าหรับการค้นหาชุด เช่น ความถนัด ผลสัมฤทธิ์ และจิตพิสัย 
  - วิชา ใช้ส าหรับการค้นหาวิชา เช่น คณิตศาสตร์ ภาษาไทย เป็นต้น (ต้องเลือกชุด
ก่อนเสมอ) 
  - ค าค้นหา ใช้ส าหรับค้นหาข้อมูลโจทย์ โจทย์ร่วม หรือค าตอบ 
  - สถานะ เป็นการเลือก ปกติ หรือ ระงับการใช้งาน หรือจะไม่เลือกอย่างใดอย่าง
หนึ่งก็ได้ 
  - พารามิเตอร์ส าหรับค้นหา ใช้ส าหรับค้นหาจากพารามิเตอร์ 
  - ปุ่ม ค้นหา ใช้ส าหรับค้นหาหลังจากระบุเงื่อนไขแล้ว เมื่อกดค้นหาจะปรากฏ 
(ดังรูปที่ 2-5) 
 

หมำยเหตุ หากผู้ใช้กดปุ่มค้นหาโดยไม่มีการระบุชุด ไมร่ะบุวิชา ระบบจะแสดงข้อสอบที่ได้บันทึกไว้
แล้วทุกวิชา (ดังรูปที่ 2-6) 
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รูปที่ 2-5 แสดงหน้าจอผลการค้นหาหลังจากระบุเงื่อนไขตามท่ีต้องการแล้ว 
 

 
 

รูปที่ 2-6 แสดงหน้าจอผลการค้นหาแบบไม่ระบุเงื่อนไข 
 

 อนึ่ง ข้อค าถามทีเ่ป็นแบบเลือกตอบ ข้อค าตอบที่ถูกต้องจะแสดงด้วยเครื่องหมาย * หลัง ID 

ของค าตอบ (ดังรูปที่ 2-7) 
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 รูปที่ 2-7 แสดงหน้าจอค าตอบที่เป็นตัวถูกหลัง  ID ค าตอบ 
 

 ทั้งนี้ หากผู้ใช้ต้องการดูข้อสอบและค าตอบ สามารถคลิกที่คอลัมน์สุดท้ายของตาราง ซึ่งจะ
เป็นค าสั่ง View ซึ่งเมื่อคลิกแล้วจะมี Popup แสดงรายละเอียดข้อค าถามและตัวเลือกค าตอบของ 
ข้อนั้น ๆ ขึ้นมา โดยจะมีการแสดงตัวเลือกค าตอบที่ถูกต้องขึ้น โดยจะมีข้อความ เป็นค ำตอบที่ถูก 
ต่อท้ายหมายเลขค าตอบ (ดังรูปที่ 2-8) เมื่อ View ค าถามและค าตอบแล้ว หากต้องการปิดการ View 
ให้กดปุ่ม ปิด ด้านล่างมุมขวาของหน้าจอ 
 

 
 

รูปที่ 2-8 แสดงหน้าจอการกดปุ่ม View ที่คอลัมน์สุดท้ายของตารางข้อค าถามและแสดงข้อค าตอบที่
เป็นค าตอบที่ถูก 
 

 ผู้ใช้สามารถดูรายละเอียดและสามารถแก้ไขค าถามและค าตอบ โดยการ double click ที่
แถวโจทย์หรือค าตอบได้โดยตรง เมื่อมีการแก้ไขต้องมีการกดบันทึกทุกครั้ง (ดังรูปที่ 2-9) 

ค าตอบที่เป็นค าตอบที่ถูก 

ค าตอบที่ถูกต้อง ปุ่ม View 

ปุ่ม ปิด 



  26 
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รูปที่ 2-9 แสดงหน้าจอหลังจาก double click ทีโ่จทย์ 
 

 จากรูปที่ 2-9 ผู้ใช้สามารถ View ค าถามและตัวเลือกค าตอบได้จากหน้าจอนี้ได้เช่นกัน โดย
การกดปุ่ม View ค าถาม (ดังรูปที่ 2-10) เมื่อ View ค าถามและค าตอบแล้ว หากต้องการปิดการ 
View ให้กดปุ่ม ปิด ด้านล่างมุมขวาของหน้าจอ 
 

 
 

รูปที่ 2-10 แสดงหน้าจอการกดปุ่ม View ค าถาม 
 

double click ที่โจทย ์

ปุ่ม View 
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3. เมนฉูบับ (ดังรูปที่ 3-1) 

 

 
 

รูปที่ 3-1 แสดงหน้าจอฉบับ 
 

 หน้าจอฉบับ เป็นการน าข้อสอบและค าตอบที่ได้บันทึกไว้ในระบบในเมนูค าถาม มาจัดเป็น
ฉบับของข้อสอบตามที่ต้องการโดยหน้าจอจะประกอบด้วย    

  (1) ปุ่มเพ่ิม  ใช้ส าหรับเพ่ิมฉบับ 
  (2) ชุด ใช้ส าหรับการค้นหาชุดโดยการคลิกเลือก เช่น ความถนัด ผลสัมฤทธิ์ และ 
จิตพิสัย 
  (3) วิชา ใช้ส าหรับการค้นหาวิชาโดยการคลิกเลือก เช่น คณิตศาสตร์ ภาษาไทย  
เป็นต้น (ต้องเลือกชุดก่อนเสมอ) 
  (4) ฉบับ ใช้ส าหรับค้นหาฉบับที่ได้บันทึกไว้แล้ว 
  (5) ปก ใช้ส าหรับค้นหาปก โดยการพิมพ์รายละเอียดของปกท่ีได้บันทึกไว้แล้ว 
  (6) ค าถาม ใช้ส าหรับค้นค าถาม โดยการพิมพ์รายละเอียดของค าถามที่ได้บันทึก 
ไว้แล้ว 
  (7) ค าตอบ ใช้ส าหรับค้นค าตอบ โดยการพิมพ์รายละเอียดของค าตอบที่ได้บันทึก 
ไว้แล้ว 
  (8) สถานะ เป็นการเลือก ปกติ หรือ ระงับการใช้งาน หรือจะไม่เลือกอย่างใดอย่าง
หนึ่งก็ได้ 
  (9) พารามิเตอร์ส าหรับค้นหา ใช้ส าหรับค้นหาจากพารามิเตอร์ 
  (10) ปุ่ม ค้นหา ใช้ส าหรับค้นหาหลังจากระบุเงื่อนไขแล้ว เมื่อกดค้นหาจะปรากฏ 
(ดังรูปที่ 3-6) 

(1)

0 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) 

(6) 

(7) 

(8)

00

00 

(9) 

(10) 
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 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

กำรใช้งำนหน้ำจอเมนูฉบับมีลักษณะกำรใช้งำน 2 แบบ ดังนี้ 
แบบท่ี 1. การเพ่ิมข้อมูลฉบับ สามารถด าเนินการดังนี้ 

1) จากรูปที่ 3-1 กดปุ่มเพ่ิม  ใช้ส าหรับเพ่ิมฉบับ เมื่อกดปุ่มเพ่ิมจะปรากฏ
หน้าจอ (ดังรูปที่ 3-2) 
 

 
 

รูปที่ 3-2 แสดงหน้าจอเมื่อกดปุ่มเพ่ิมฉบับ 
 

จากรูปที่ 3-2 หน้าจอจะแสดงข้อมูลดังนี้ 
- Mode จะปรากฏเป็น เพ่ิมข้อมูลใหม่  (ระบบขึ้นให้อัตโนมัติ) 
- ID ฉบับ จะปรากฏตัวเลขขึ้นมา 8 หลัก ใหม่ (ระบบขึ้นให้อัตโนมัติ) เช่น 30000009 
2) พิมพ์ข้อมูลในช่องชื่อฉบับ ซึ่งเป็นการสร้างฉบับขึ้นมาใหม่ โดยสามารถตั้งชื่อได้ตามที่

ต้องการ  เช่น MATH5-T2-M1 
 3) เลือกชุด โดยการกด Drop down list ในช่องชุดเพื่อเลือกชุดที่ต้องการ เช่น ความถนัด 
ผลสัมฤทธิ์ และจิตพิสัย 
 4) เลือกวิชา โดยการกด Drop down list  ในช่องวิชาเพ่ือเลือกวิชาที่ต้องการเช่น 
คณิตศาสตร์ ภาษาไทย เป็นต้น (ต้องเลือกชุดก่อนเสมอ) 
 5) ช่องสถานะ ให้เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง 

- ปกติ คือ สามารถใช้งานได้ตามปกติ 
- ระงับการใช้งาน คือ ไม่สามารถใช้งานฉบับนี้ได้ 

6) เมื่อเลือกชุด วิชาและระบุสถานะเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มเลือกค าถามด้านล่าง ทั้งนี้ผู้ใช้
สามารถพิมพ์ข้อมูลในช่องค าถามหรือค าตอบได้โดยตรงเพ่ือการค้นหาค าถามหรือค าตอบที่ต้องการ 
ไดโ้ดยตรง 

2) 

3) 

4) 

5) 

6) 

7) 
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 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

7) ปุ่มค้นหา เมื่อกดแล้วจะปรากฏข้อมูลค าถามและค าตอบของวิชาที่เลือกข้ึนมาท้ังหมด
ตามท่ีได้บันทึกไว้แล้ว (ดังรูปที่ 3-3) 

 

 
 

รูปที่ 3-3 แสดงหน้าจอเมื่อกดปุ่มค้นหา 
 

8) หลังจากปรากฏค าถามแล้ว ผู้ใช้สามารถเลือกค าถามโดยการ double click ที่แถวของ 
ID ค าถาม ซึ่งค าถามท่ีถูกเลือกจะไปปรากฏที่ หน้าจอค าถามที่เลือกแล้ว (ดังรูปที่ 3-4) 

หมายเหตุ หากผู้ใช้ต้องการยกเลิกค าถามที่เลือกแล้วก็สามารถด าเนินการได้โดยการ double 
click ที่ตัวค าถามในช่องค าถามที่เลือกแล้ว  ค าถามที่ถูก  double click จะกลับลบออกจากค าถามท่ี
เลือกแล้ว โดยข้อค าถามนั้นจะกลับไปอยู่ในช่องเลือกค าถาม 

 

 
 

รูปที่ 3-4 แสดงหน้าจอค าถามที่เลือกแล้ว 
 
 

8) 

9) 
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 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

9) ในส่วนของช่อง ข้อมูลทั่วไปส าหรับการบันทึก จะเป็นการระบุข้อมูลตามที่ผู้ใช้ได้ก าหนด
ไว้ในเมนูตั้งค่าของฉบับ 

10) เมื่อท าการเลือกข้อสอบได้ครบแล้ว ให้กดปุ่มบันทึก ที่อยู่ด้านบนทางซ้ายมือจะปรากฏ
หน้าจอ เมื่อกดบันทึกแล้วจะมีข้อความแสดงขึ้นมาที่หน้าจอว่า บันทึกข้อมูลแล้ว (ดังรูปที่ 3-5) ให้กด
ปุ่ม OK เป็นการเสร็จสิ้นหน้าจอการเพ่ิมฉบับ ระบบจะกลับไปสู่ข้อมูลฉบับตามที่ปรากฏตามที่ 
รูปที่ 3-1 

 

 
 

รูปที่ 3-5 แสดงหน้ากดบันทึกข้อมูลฉบับ 
 

แบบท่ี 2. เป็นการค้นหาข้อมูลฉบับที่ได้บันทึกไว้แล้ว เพ่ือการเรียกดูข้อมูลหรือเพ่ือการแก้ไข สามารถ
ด าเนินการดังนี้ 

 จากรปูที่ 3-1 การใช้ปุ่มค้นหา  ใช้ส าหรับกดค้นหาฉบับประกอบด้วยเมนู
และการใช้งาน ดังนี้ 

ส าหรับหน้าจอข้อมูลฉบับมีปุ่มค้นหา ใช้ส าหรับเรียกดูข้อมูลที่ผู้ใช้บันทึกไว้ทั้งหมดซึ่งเป็น
ข้อมูลจากการบันทึกจากเมนูฉบับ โดยผู้ใช้สามารถค้นหาได้ 2 กรณ ีดังนี้ 

กรณีที่ 1 การค้นหาโดยเลือกชุดและวิชาที่ต้องการหรือการระบุการค้นหาเพียงชุดหรือวิชา
อย่างใดอย่างหนึ่ง ด าเนินการดังนี้ 

- การค้นหาแบบเลือกชุดและวิชา โดยการกดเลือดชุดและวิชา เมื่อกดเลือกได้แล้ว
ให้กดเลือกค้นหา จะปรากฏข้อมูลชุดและวิชาที่ต้องการขึ้นมา (ดังรูปที่ 3-6)  

 
 
 
 

10) 
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รูปที่ 3-6 แสดงหน้าจอการค้นหาแบบระบุชุดและวิชา 
 

- การค้นหาแบบเลือกชุดโดยไม่ระบุวิชา เมื่อกดเลือกได้แล้วให้กดเลือกค้นหา 
จะปรากฏข้อมูลที่ต้องการข้ึนมา โดยจะปรากฏทุกวิชาที่อยู่ในชุดที่เลือก (ดังรูปที่ 3-7)  

 

 
 

รูปที่ 3-7 แสดงหน้าจอการค้นหาแบบระบุชุดโดยไม่ระบุวิชา 
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 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

กรณีที่ 2 การค้นหาแบบไม่เลือกชุดและวิชา ด าเนินการดังนี้ 
โดยการกดปุ่มค้นหา ระบบจะแสดงข้อมูลของชุดและวิชาทั้งหมดขึ้นมา (ดังรูปที่ 3-8) 

 

 
 

รูปที่ 3-8 แสดงหน้าจอการค้นหาแบบไม่ระบุชุดและวิชา 
 

 จากรูปที่ 3-8 ผู้ใช้สามารถดูรายละเอียดและสามารถแก้ไขฉบับ โดยการ double click ที่แถว
ของชื่อฉบับได้โดยตรง (ดังรูปที่ 3-9)  เมื่อกดเลือกฉบับที่ต้องการแก้ไขหน้าจอจะแสดงข้อมูลฉบับ
ขึ้นมาให้แก้ไขหากมีการแก้ไขต้องมีการกดบันทึกทุกครั้ง โดยการกดปุ่มบันทึกด้านบนทางซ้ายมือ เมื่อ
กดแล้วจะปรากฏข้อความ บันทึกข้อมูลแล้ว ให้กด OK เป็นการเสร็จสิ้นการท างานของหน้าจอฉบับ 
(ดังรูปที่ 3-10) 
 

 
 

รูปที่ 3-9 แสดงหน้าจอการ double click ที่แถวของชื่อฉบับ 
 

Double click แถวของฉบับ 
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รูปที่ 3-10 แสดงหน้าจอการบันทึกข้อมูลฉบับ 
 

 ท้งนี้ ผู้ใช้งานสามารถใช้ปุ่ม View ฉบับเพ่ือดูรายละเอียดข้อค าถาม ค าตอบ ของข้อนั้น ๆ ได้ 
แต่ไม่สามารถแก้ไขข้อค าถามและค าตอบได้ 
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4. เมนสูร้ำงไฟล์ข้อสอบ (ดังรูปที่ 4-1) 

 

 
 
  รูปที่ 4-1 แสดงหน้าจอสร้างไฟล์ข้อสอบ 

 
หน้าจอสร้างไฟล์ข้อสอบจะมีเครื่องมือการใช้งาน ดังนี้ 

(1) ปุ่มสร้างไฟล์  เป็นการสร้างไฟล์ข้อสอบที่ผู้ใช้ได้ด าเนินการในหน้าจอฉบับ 
เรียบร้อยแล้ว 

(2) ปุ่ม View ฉบับ  เป็นการเรียกดูฉบับก่อนสร้างไฟล์ 
(3) ปุ่มคลิกเลือก ปก ฉบับค าถาม และเฉลย ผู้ใช้สามารถระบุให้ปรากฏในการสร้าง 

ไฟล์ข้อสอบหรือการ View ฉบับ 
(4) ปุ่มคลิกเลือก รูปแบบตัวอักษรที่ใช้ในการสร้างไฟล์ข้อสอบหรือการ View ฉบับ  

ผู้ใช้สามารถเลือกได้ว่าจะให้เป็น TH Sarabun PSK 16 หรือ Times New Roman 11  
ส ำหรับกำรใช้งำนหน้ำจอและกำรท ำงำนมีรำยละเอียด ดังนี้ 
1) กดเลือกชุด โดยการกด Drop down list ในช่องชุดเพื่อเลือกชุดที่ต้องการ เช่น ความ

ถนัด ผลสัมฤทธิ์ และจิตพิสัย (ดังรูปที่ 4-2) 
 

 
 

รูปที่ 4-2 แสดงหน้าจอการเลือกชุด 

(1) 

1) 
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 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

 2) กดเลือกวิชา โดยการกด Drop down list  ในช่องวิชาเพ่ือเลือกวิชาที่ต้องการเช่น 
คณิตศาสตร์ ภาษาไทย เป็นต้น (ต้องเลือกชุดก่อนเสมอ) (ดังรูปที่ 4-3) 
 

 
 

รูปที่ 4-3 แสดงหน้าจอการเลือกวิชา 
 

 3) กดเลือกฉบับ โดยการกด Drop down list  ในช่องฉบับเพ่ือเลือกฉบับที่ต้องการ เช่น 
MATH5-T2-M1 เป็นต้น (ดังรูปที่ 4-4) 
 

 
 

รูปที่ 4-4 แสดงหน้าจอการเลือกฉบับ 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) 

3) 
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 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

 4) เมื่อเลือกครบแล้ว ให้ผู้ใช้กดปุ่มแสดงข้อมูล จะปรากฏข้อมูลขึ้นมา (ดังรูปที่ 4-5) 
 

 
 

รูปที่ 4-5 แสดงหน้าจอของข้อมูลที่ผู้ใช้เลือกฉบับ 
 
 5) ปุ่มสร้างไฟล์เป็นการสร้างไฟล์ข้อสอบตามที่เลือกไว้ทั้งหมดโดยแสดงในรูปแบบไฟล์ 
Word (ดังรูปที่ 4-6 (1), 4-6 (2), 4-6 (3)) ซึ่งจะประกอบด้วย หน้าปกข้อสอบ, ตัวข้อสอบและเฉลย
ข้อสอบ ทั้งนี้ผู้ใช้งานสามารถเลือกการแสดง ให้ปรากฏทั้ง 3 รายการหรือเพียง 2 รายการหรือแสดง
อย่างใดอย่างหนึ่งก็สามารถท าได้ 
 

 
 

รูปที่ 4-6 (1) แสดงผลการสร้างไฟล์แสดงในรูปแบบไฟล์ Word (ปกข้อสอบ) 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างหน้าปกข้อสอบ 

5) 

4) 

6) 

ปjุม view 
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 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

 

 
 

รูปที่ 4-6 (2) แสดงผลการสร้างไฟล์แสดงในรูปแบบไฟล์ Word (ตัวข้อสอบ) 
 
 

 
 

รูปที่ 4-6 (3) แสดงผลการสร้างไฟล์แสดงในรูปแบบไฟล์ Word (เฉลยข้อสอบ) 
 

6) ทั้งนี้ผู้ใช้สามารถใช้ปุ่ม View ฉบับหรือใช้ปุ่ม View ซึ่งอยู่ทางด้านซ้ายของข้อที่เลือก  
เพ่ือดูรายละเอียดของข้อนั้น ๆ (ดังรูปที่ 4-5) เพ่ือการตรวจสอบข้อมูลการสร้างไฟล์ได้ก่อนการ 
สร้างไฟล์ ซึ่งจะปรากฏข้อมูลให้ตรวจสอบเป็นรายข้อ (ดังรูปที่ 4-7) 

 
 

ตัวอย่างตัวข้อสอบ 

ตัวอย่างเฉลยข้อสอบ 
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 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

 7) เมื่อกด View ฉบับข้อสอบแสดงขึ้นมา ผู้ใช้สามารถกดดูข้อสอบข้อถัดไปได้โดยการกด 
ข้อถัดไปที่มุมด้านล่างซ้ายมือเพ่ือดูข้อถัดไปได้ 
 8) เมื่อต้องการยกเลิกการ View ข้อสอบ ให้กดปุ่ม ปิด ด้านล่างขวามือ 

 

 
 

รูปที่ 4-7 แสดงผลการ View ฉบับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7) 8) 



  39 

 

  

 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

5. เมนคูุณภำพข้อสอบ (ดังรูปที่ 5-1) 
 

 
 

รูปที่ 5-1 แสดงหน้าจอคุณภาพข้อสอบ 
 

หน้าจอคุณภาพข้อสอบจะมีเครื่องมือการใช้งาน ดังนี้ 
(1) บันทึก เป็นการบันทึกข้อมูลที่ผู้ใช้กรอกทั้งหมด  
(2) ปุ่มสร้างไฟล์ เป็นการสร้างไฟล์คุณภาพข้อสอบในรูปแบบไฟล์  Excel 
(3) วันที่ข้อมูล เป็นการบันทึกวันที่ด าเนินการของข้อมูลสามารถเลือกจาก Picker  

(ปฏิทินของระบบ) 
(4) ชุด เป็นการเลือกชุดข้อสอบ  เช่น เช่น ความถนัด ผลสัมฤทธิ์ และจิตพิสัย 
(5) วิชา เป็นการเลือกวิชา  เช่น คณิตศาสตร์ ภาษาไทย เป็นต้น (ต้องเลือกชุดก่อน 

เสมอ)  
ส าหรับการใช้งานหน้าจอและการท างานมีรายละเอียดดังนี้ 
1) เลือกวันที่ข้อมูล เพ่ือการบันทึกข้อมูลที่ด าเนินการขึ้นใหม่ โดยเลือกจาก Picker  

(ปฏิทินของระบบ) แต่หากเป็นข้อมูลที่ผู้ใช้เคยบันทึกไว้แล้วก็สามารถเลือกจากวันที่บันทึกได้  
(ดังรูปที่ 5-2) 

 

 
 

รูปที่ 5-2 แสดงหน้าจอวันที่ข้อมูล 

(1) (2) 

(3)

00

0 
(4) 

(5) 

1) 
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 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

2) กดเลือกชุด โดยการกด Drop down list ในช่องชุดเพื่อเลือกชุดที่ต้องการ เช่น ความ
ถนัด ผลสัมฤทธิ์ และจิตพิสัย (ดังรูปที่ 5-3) 

 

 
 

รูปที่ 5-3 แสดงหน้าจอการเลือกชุด 
 
 3) กดเลือกวิชา โดยการกด Drop down list  ในช่องวิชาเพ่ือเลือกวิชาที่ต้องการเช่น 
คณิตศาสตร์ ภาษาไทย เป็นต้น (ต้องเลือกชุดก่อนเสมอ) (ดังรูปที่ 5-4) 
 

 
 

รูปที่ 5-4 แสดงหน้าจอการเลือกวิชา 
 
 

2) 

3) 
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 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

 4) กดเลือกฉบับ โดยการกด Drop down list  ในช่องฉบับเพ่ือเลือกฉบับที่ต้องการเช่น 
MATH5-T2-M1 เป็นต้น (ดังรูปที่ 5-5) 
 

 
 

รูปที่ 5-5 แสดงหน้าจอการเลือกฉบับ 
 

 5) เมื่อเลือกครบแล้ว กดปุ่มแสดงข้อมูล จะมีข้อมูลปรากฏขึ้นมา (ดังรูปที่ 5-6) 
 

 
 

รูปที่ 5-6 แสดงหน้าจอการแสดงข้อมูลคุณภาพข้อสอบ 
 
 

4) 

5) 



  42 

 

  

 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

 6) ผู้ใช้เลือกบันทึกข้อมูลตามที่ได้ก าหนดไว้ เช่น ค่า Para-a หรือ para-b ค่าความยาก 
เป็นต้น โดยการคลิกในช่องว่างให้เป็นสีฟ้าเพ่ือพิมพ์ข้อมูล (ดังรูปที่ 5-7) 
 

 
 

รูปที่ 5-7 แสดงหน้าจอการคลิกเลือกเพ่ือการพิมพ์ข้อมูล 
 

 7) เมื่อพิมพ์ข้อมูลคุณภาพข้อสอบเสร็จแล้ว ให้กดปุ่มบันทึกที่อยู่ด้านบนทางซ้ายมือ 
(ดังรูปที่ 5-7) เมื่อกดเสร็จแล้วหน้าจอจะปรากฏข้อความ บันทึกข้อมูลแล้ว ขึ้นมา (ดังรูปที่ 5-8) 

8) ให้กด OK เป็นการเสร็จสิ้นการท างาน (ดังรูปที่ 5-8)  
 

 
 

รูปที่ 5-8 แสดงหน้าจอการบันทึกข้อมูลคุณภาพข้อสอบ 

6) 

7) 

8) 

9) 
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 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

 9) ทั้งนี้ผู้ใช้งานสามารถสร้างไฟล์คุณภาพข้อสอบในรูปแบบไฟล์  Excel เพ่ือการตรวจสอบ
ทั้งหมดหรือออกเป็นรายงานได้ จากรูปที่ 5-7  เมื่อกดปุ่มสร้างไฟล์ จะเป็นการสร้างไฟล์ในรูปแบบ
ไฟล์ Excel โดย  มีข้อมูลที่ผู้ใช้ไดบ้ันทึกไว้แสดงขึ้นมา (ดังรูปที่ 5-9 ถึง 5-11) 
 

 
 

รูปที่ 5-9 แสดงไฟล์ Excel ที่ได้จากการสร้างไฟล์คุณภาพข้อสอบ (ในส่วนของฉบับ) 
 

 
 

รูปที่ 5-10 แสดงไฟล์ Excel ที่ได้จากการสร้างไฟล์คุณภาพข้อสอบ (ในส่วนขอตัวค าถาม) 
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 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

 
 

รูปที่ 5-11 แสดงไฟล์ Excel ที่ได้จากการสร้างไฟล์คุณภาพข้อสอบ (ในส่วนขอตัวค าตอบ) 
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 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

6. เมน ูLogout ใช้ส าหรบัการออกจากระบบ 
(1) เมื่อผู้ใช้ต้องการออกจากการท างานทั้งหมด ให้กดที่เมนู Logout ด้านบน (ดังรูปที่ 6-1) 
 

 
 

รูปที่ 6-1 แสดงหน้าจอแสดงเมนู Logout 
 
(2) เมื่อกดแล้วจะมีข้อความแสดงขึ้นมาว่า ยืนยันออกจากระบบหรือไม่ ให้กดปุ่มตอบ Yes 
 

 
 

รูปที่ 6-2 แสดงหน้าจอการยืนยันการออกจากระบบ 
 
 

(1) 

(2) 
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 คู่มือการใช้งานระบบคลังข้อสอบดิจิทัล 

 

(3) เมื่อกด Yes แล้วจะปรากฎหน้าจอรูปแบบเดียวกับการเข้าใช้งานครั้งแรก (Login) ให้กด
ปุ่ม Cancel 
จะมีปรากฏข้อความข้ึนมา ยืนยันออกจากโปรแกรมหรือไม่? ให้กด Yes เพ่ือยืนยันการออกจาก
โปรแกรม เมื่อกดแล้วโปรแกรมจะปิดอัตโนมัติ ถือเป็นการเสร็จสิ้นการท างานทั้งหมด 
 

 
 

รูปที่ 6-3 แสดงหน้าจอการออกจากโปรแกรม 

(3) 


